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各系、中心、部门： 

为贯彻执行学校的指导意见，加强学院教职工及学生因私出

国（境）管理，规范出国（境）申请和审批制度，保证学院教学、

科研等各项工作的正常进行，经学院研究决定，根据国家和上级

部门的文件精神及《上海交通大学因私出国（境）管理办法》（沪

交外 [2015]1 号），对《农业与生物学院因私出国（境）管理条

例》（农生学院[2022]6 号）进行修订。经 2023年第 3 次党政联

席会议通过，现予以印发，请认真贯彻执行。 

特此通知。 

 

附件： 1.农业与生物学院因私出国（境）管理条例 

 2.农业与生物学院特殊因私出国（境）审批表 

 

农业与生物学院     

2023 年 4月 3 日     

 

农生学院〔2023〕6 号 签发人：侯士兵 
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附件 1 

 

 

第一条 我院教职工和学生由于个人原因需出国（境）探亲、

访友、旅游或处理其它个人事务等, 需依照本管理办法申请因私

出国（境）。 

第二条 因私出国（境）应当安排在寒、暑假。非寒、暑假

期间如遇紧急和突发情况，可在做好教学、科研等工作安排的前

提下提出特殊申请。 

第三条 所有因私出国（境）人员（包括外籍及持绿卡或永

久居留证的教职工和学生），在出行前必须完成申请审批流程。未

完成审批流程不得出国（境），学院和学校相关部门不受理任何逾

期和事后申请。 

第四条 在寒、暑假期间的因私出国（境），申请人需通过“交

我办”系统填写“因私出国（境）申请”，按要求上传相关附件并

完成有关事项的个人承诺。 

第五条 距离出国（境）日不足 15 个工作日的出国（境）

申请、距离出境日不足 30 个工作日（局级领导干部为 45 个工

作日）的赴台申请均无法受理。工作日不包括周末及国定节假日。

因个人材料不符合规定而造成退回修改的，自退返修改重新提交

日起重新计算受理工作日。寒、暑假期间受理工作日适当延长。 

第六条 非寒、暑假期间的特殊因私出国（境），申请人需先
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填写“农业与生物学院特殊因私出国（境）审批表”，详细说明相

关情况并附证明材料，交由学院相关管理部门和院领导的审批通

过后，于“交我办”系统提交“因私出国（境）申请”。完成审批

的“农业与生物学院特殊因私出国（境）审批表”交由学院合作

交流办公室备案。 

第七条 处级以上（含院长、副院长）领导干部在完成上述

审批流程后，还须经党委组织部和分管校领导审批。 

第八条 因私出国（境）只能使用因私证照，不得持因公证

照出国（境）。 

第九条 因私出国（境）者应在出行前完整了解国家、上海

市、上海交通大学及学院因私出国（境）的各项规定和制度。学

校登记备案人员依上海交通大学相关管理办法进行证件申领和保

管。出行时间应与系统申报时间一致，如出行中因突发情况需修

改离、抵我国国境时间，需及时联系学院合作交流办公室备案。

出行期间的一切行为及其后果由其本人负责。 

第十条 对于未经申请或审批未通过仍坚持出行、未按申请

时间出行等行为，均由学院合作交流办公室记录。 

第十一条 本管理办法自 2023 年第 3 次党政联席会议通过

之日起施行。原《农业与生物学院因私出国（境）管理条例》（农

生学院[2022]6号）同时废止。 

第十二条 本管理办法由农业与生物学院合作交流办公室

负责解释。其他未尽事宜按照国家及上海交通大学的相关规定执

行。 
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附件 2 

 
姓名： 
 

所在部门/班级（学生）： 
 

出行国家或地区（可多填）： 

离、抵达国（境）时间：     年    月    日  ——      年    月    日 

申请事由： 
□探亲   □访友   □旅游   □其他个人事务，请注明                    
 

出行日期是否含有工作日（非寒、暑假或法定假日）：  □是      □否 
请详述非假期出访的原因、必要性以及教学、科研等相关工作的安排，并附相关情况

的证明材料。 
 

本课题组/部门/班主任意见（教职工和研究生由归属课题组 PI 填写，支撑管理人员

由部门主任填写，本科生由班主任填写）： 
 

签字：              日期：         年    月   日 
教务部门意见： 
 

签字：              日期：         年    月   日 
科研部门意见： 

 

签字：               日期：        年   月    日 

学院主要领导意见： 

 

签字：               日期：        年   月    日 

本人对以下事项做出承诺： 

1. 本人表中填写信息真实、准确。 
2. 本人知悉《农业与生物学院因私出国（境）管理办法》等相关管理办法，并将严

格遵守国家、上海交通大学及学院相关规定。 
3. 在因私出国（境）期间的一切行为及其后果由本人负责。  

签字：                     

日期：      年    月    日 

 
农业与生物学院 2023 年 4月 3 日印发 


